[bookmark: _Toc449504091]温州课题管理系统操作手册（教师用户）
——2019年课题结题与成果评审
[bookmark: _Toc449504092]一、平台使用
[bookmark: _Toc449504093]1．平台登录
打开浏览器，输入网址http://project.wzjky.com/，进入系统首页（如图1）。

（图1）
[bookmark: _Toc449504094]2．用户注册及登陆
点击按钮，进入用户注册界面，按要求输入所有信息后提交（尽量不要遗漏空缺，工作单位请填写与单位公章一致的名称），等待管理员审核，通过后会有短信通知。


温馨提示：
1.本次用户主要为申报参加2019年各类课题结题与成果评审的课题负责人，除温大课题（WD）、市级推广与应用类课题（WT）、县市区推荐上报参评的小课题需要先注册外，其余类别课题包括市直小课题负责人均已在平台注册，可用以往的用户名、密码直接登录，登录后参加“2019年课题结题与成果评审”。
[bookmark: _GoBack]2.如是课题执笔人操作的，请一定要填写课题负责人的相关信息。
[bookmark: _Toc449504095]3．取回密码


	如果您忘记密码了，请单击“取回密码”链接，进入后出现如下图，请输入您的真实信息。


单击确定，会有一条短信发到你原来注册时提供的手机上，在下面框中输入你收到的手机验证码，并单击确定。


验证成功后就会显示修改后的密码，下次登录就用该密码登录平台。
温馨提醒：
工作时间也可联系市直、各县市区课题管理员直接操作修改密码。
[bookmark: _Toc449504096]4．用户登录
帐号审核通过后，按要求填写用户名、密码、验证码，点击
按钮。用户登录成功就显示系统主界面（如图2）（帐号类型不同显示的主界面也不一样）。

[bookmark: _Toc449504097]（图2）
二、教师用户
功能描述：课题申报者在此模块进行课题增加、修改、上报、资料上传、个人信息修改等操作。
[bookmark: _Toc449504098]参加2019年温大课题、推广与应用课题、县市区教师小课题结题与评审的注册通过后请从第一步“申报课题”进入。
1．申报课题
点击，显示如图3界面，按要求填写课题信息后，点击保存。

（图3）

[bookmark: _Toc449504099]保存后显示如图4
[image: ]

（图4）
温馨提示：
（1）所属项目：选择“2019年课题结题与成果评审”。
（2）立项号、课题名称、课题类型、研究方向：请按研究方案准确填写。
（3）成果形式：或结题报告或论文或专著等。
（4）关键词、课题摘要：关键词不要超过4个；课题摘要字数控制在500字以内。
已注册过的课题负责人（包括市教科规划课题WK、教学研究课题WY、教学研究专项课题WYZ、市直教师小课题WX、教师教育专项课题WS、教育技术专项课题WJ）请直接从第二步“课题列表”中进入：点击材料设置-右上角添加-上传成果报告等材料。
2．课题列表
用于申报者管理自己的课题信息，查看自己的课题状态以及材料上传课题上报等操作。2017年、2018年已注册用户在左边显示相应的子模块中点击按钮，显示如图5界面。

（图5）
点击右侧的编辑按钮，修改后点击保存，完成修改操作。同样点击图5删除按钮即可完成该课题的删除操作。
返回图5界面后，点击课题下的设置按钮，显示图6界面，点击右上角的添加按钮，按要求填写后，点击确定完成课题组成员的添加操作。


（图6）

温馨提示：
成员指本课题所有参与的人员，包括负责人（除教师小课题共3人外，其余课题组成员包括负责人一律不超过5人）。立项时未填写完整的或研究过程中成员有变化的请准确无误地添加填写最新的成员信息，尤其联系手机、组内分工。
同样返回图5界面后，点击下的设置按钮，显示图7界面，点击右上角的添加按钮，按要求填写后，点击确定完成课题材料的添加操作。

（图7）
温馨提示：
“材料”除了结题报告自动生成外，还可以添加研究过程中的重要材料，如课题必须的文件、研究活动记录、相关论文等，如材料中有照片等，每张照片大小不要超过2M。
课题信息无误后，点击图,5界面右侧的上报按钮，显示如图8界面，确认无误后点击右上角提交课题按钮完成课题申报，申报后课题基本信息不能修改。

（图8）
温馨提示：
请管理员仔细审核课题系列材料，一是注意成员填写是否完整无误，二是注意成果报告中是否出现评审表；之后点击予以通过或不予通过（不予通过的请注明理由）。系统会有短信告知课题负责人，负责人需及时将信息告知课题组成员尤其执笔。
[bookmark: _Toc449504100]3．课题变更
此内容平台还在完善中，请勿在此填写。如有课题变更的负责人请填写好相关纸质材料由学校或县市区盖章后统一报送。
[bookmark: _Toc449504101]4．课题查询
用于申报者查询系统以往的课题申报信息。点击按钮，显示如图9界面。

（图9）

[bookmark: _Toc449504102]5．我的信息
用于申报者管理自己的基本信息。点击按钮，显示如图10界面。修改后，点击确定。

（图10）
[bookmark: _Toc449504103]6．资讯中心
[bookmark: _Toc449504104]功能描述：课题申报者在此模块可以查看下发的通知，资料以及帮助信息。



市直属学校可联系规划办叶老师（88610378，62001）；
     县（市、区）学校请联系各县（市、区）教师发展中心教科管理员。
技术服务：
黎高林老师（13575415543、615543，已在“温州市教科工作群”中）
技术咨询QQ号：1093510218
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